
研究チーム 　又は 業務課

　不調

　事前打合せ（詳細）場合によっては実機見聞 （注意）

目的 ・ 日程 ・ 詳細仕様 ・ 使用エリア ・ 概算費用　等

両者、見込みのある場合。

　　　　　　　申請書受付及び審査

送付（決定使用料金記載）

了解 連絡

契約書取り交わし（契約）

研究チーム 　及び 業務課

　　 　　引渡し点検　及び　取扱説明

研究チーム （又は業務課代行）

　　 　　             返納点検

研究チーム （又は業務課代行）

（提出）

（送付）

（送付）

※１　貸付料が100万円を越えない場合
※２　”貸付料及び光熱水料等の支払い”は、別になることもあります。
　　　　なお、支払方法については、当所から請求書を発行し、指定口座への振り込みとなります。
※３　あくまでも標準的なフローとなります。（条件等により変わる場合があります）

光熱水料等支払　※２ 光熱水料等請求書

（開始）メーター確認

施設等の使用

業務終了の連絡 終了の確認

（終了）メーター確認

使用実績報告書 受領・確認 業務課 終了確認

貸　付　け　終　了

貸付料支払　※１ 貸付料請求書

契約書（案） 所
内
正
式
審
査
又
は
入
金
確
認
が
出
来
な
い
場
合
は
貸
付
不
可
に
な
る
場
合
も
あ
り
ま
す

　　取消の場合

貸付3週間前 押印 押印

貸付料支払
貸付料請求書

入金確認

貸　付　け　開　始  

契約書確認

問い合せ（概略）

　不調

貸付1ヶ月前 申請書作成 申請書受領

実験施設等貸付の流れ(令和４年度から）

貸付申請者
土　　木　　研　　究　　所

研究チーム 業務課 会計課

送付
理事長が認めた場合 ※１

（提出）

支払

連絡

未納


